
 
Titel des Stellenangebots: Praktikant/in / EQJ im Bereich Bürokommunikation 
 
Stellenbeschreibung: MÜLLER&SIMON - creative group ist eine Agentur für Werbung und 
Kommunikation, mit Hauptsitz in Wolfsburgs schönster Region an der St. Annen‐Kirche. Ein 
Team von 20 Mitarbeitern teilt sich auf vier Abteilungen und die drei Standorte Wolfsburg, 
Hannover und Hamburg und legt großen Wert auf eine angenehme und dynamische 
Arbeitsatmosphäre. 
 
Wenn Sie Freude am Umgang mit Menschen haben, eine hohe Dienstleistungsorientierung 
und Engagement mitbringen, freuen wir uns auf die Zusendung Ihrer aussagekräftigen 
Bewerbungsunterlagen per E‐Mail. 
 
Zu Ihren Aufgaben gehört: Sie werden unterstützend im Empfang und am Telefon eingesetzt 
und sorgen dafür, dass unser Büro immer top in Schuss ist und kümmern sich um unsere 
Büromittel und andere Lieferanten.  
 
Ihr Profil beinhaltet: Sie haben bereits erste Erfahrungen mit den MS-Office-Programmen. Es 
macht Ihnen Spaß, sowohl im Team als auch selbstständig zu arbeiten. Sie sind zuverlässig 
und wollen sich weiterentwickeln. Deutsch und Englisch beherrschen Sie in Wort und Schrift. 
 
Arbeitsort: 38440 Wolfsburg – Niedersachsen 
 
Arbeitszeit: Vollzeit 
 
Gehalt / Lohn: nach Vereinbarung  
 
Zu besetzen ab: 01.08.2010 oder später 
 
Dauer des Praktikums: 6 bis 12 Monate 
 
Stellenanzahl: 1 
 
Gewünschte Art der 
Kontaktaufnahme: per E‐Mail  
 
KONTAKT 
Bewerbungsanschrift:  
MÜLLER&SIMON - creative group  
An der St. Annen‐Kirche 22 
38440 Wolfsburg 
E‐Mail: jobs@ms-cg.com 
Internet: www.ms-cg.com
 


